PRS

Portal Rejestrow Sadowych

Instrukcja uzytkownika

Instrukcja rejestracji podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow -
fundacja, stowarzyszenie, inna organizacja spoteczna lub zawodowa
podejmujgca dziatalnos¢ gospodarczg, w aplikacji e-formularze KRS

Instrukcja opisuje w jaki sposéb utworzy¢ i poprawnie wypetni¢ wniosek o rejestracje podmiotu

w rejestrze przedsiebiorcow dla podmiotu zarejestrowanego w rejestrze stowarzyszen, tj. fundacji,
stowarzyszenia, innej organizacji spotecznej lub zawodowej podejmujgcej dziatalnos¢ gospodarczg,
w aplikacji e-formularze KRS, udostepnionej w Portalu Rejestréw Sadowych.

Formularz bedzie dostepny do wypetnienia tylko wtedy, gdy podmiot zostat odnaleziony

w rejestrze stowarzyszen i nie jest on wykreslony, oraz nie ma aktualnego wpisu w rejestrze
przedsiebiorcéw (tzn. nie jest aktualnie podmiotem zarejestrowanym w rejestrze stowarzyszen,
ktory jednoczesnie prowadzi dziatalnos¢ gospodarczya).
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Przyjeto, ze Uzytkownik jest zalogowany do Portalu Rejestréw Sadowych i znajduje sie na stronie gtéwne;j
aplikacji e-formularzy KRS.

Aby utworzy¢ wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw dla pomiotu
zarejestrowanego w rejestrze stowarzyszen, podejmujgcego dziatalnos¢ gospodarcza:

1. W oknie gtéwnym aplikacji, w bloku Zt6z wniosek lub pismo, na zaktadce ‘Wnioski’ wybierz
kategorie wniosku ‘Whnioski o rejestracje’ i kliknij przycisk [PrzejdZz do wniosku].

eformularze

e-formularze KRS

Zt6z wniosek lub pismo

Wnioski Pisma Zobacz wazystkie

Wnioski o rejestragje Wnioski o rejestracje

Wnioski o zmiane Grupa formularzy umozliwiajacych ziozenie wniosku o rejestracje podmiotu w Rejestrze Przedsigbiorcéw lub w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Prasjas do wniosku

Whioski o wykreélenie z RP
Whioski o wykreslenie z KRS
Zalegtodci/Wierzytelnosci

Inne wnioski

2. Na ekranie ‘Sktadanie wniosku’ wybierz forme prawng podmiotu ,Inne”.

eformulsrze > Wnioski Rejestrowe

e-formularze KRS

e-formularze KRS

Wyszuka)w portalu

Wybierz forme prawng podmiotu

Spotki Spéidzielnie Fundacja

Viskaz forme prawns 2t grUpy @  wakaz forme prawna e grupy @ wskaz forme prawna ®
Stowarzyszenia Organizacja Pozytku Publicznego Organizacje spoteczne i zawodowe

Wskat forme prawna z ] srupy @ wiskaz forme prawna ztej rup @ wskat forme prawna 2 tej srup, @
Towarzystwa ubezpieczen Przedsigbiorstwa panstwowe ‘0ddzialy przedsiebiorstw zagranicznych

Wska forme prawng zte] srupy @  wekazforme prawna zte] grup: Wekaz forme prawna = te] grup: @

Inne
Wiskaz forme prawrg  te] grUpy

3. Zlisty dostepnych form prawnych wybierz ,Rejestracja podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow -
fundacja, stowarzyszenie, inna organizacja spoteczna lub zawodowa podejmujgca dziatalnos¢
gospodarczy”. Na ekranie zostanie wyswietlona pierwsza zaktadka formularza wniosku
o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw dla fundacji, stowarzyszenia, innej organizacji
spotecznej lub zawodowej podejmujgcej dziatalnosé gospodarcza.
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e-formularze > Wrioski Rejestrowe 3 Iy

Whnioski Rejestrowe - Wybor rodzaju wniosku

Wybierz forme prawna podmiotu

cj8 podmiatu w rejestrze prredsigblorcéw - fundacja. stowarzyszenie, inna organizacjs speleczna lub zawodowa podejmujgea dzialaingsé gospodarcza

4. Uzupetnij zaktadke Nazwa wniosku. Pozostaw nazwe sugerowang przez system, zmodyfikuj jg lub
wprowadz wiasng nazwe wniosku.

Utworz nazwe wiasng wniosku

KRS-W9_26_36441001072021_LXS X

5. Uzupetnij zaktadke Dane podmiotu.

Zaktadka Dane podmiotu pozwala na wyszukanie w KRS podmiotu, ktérego dotyczy rejestracja

w Rejestrze Przedsiebiorcow. Jesli wskazano numer KRS podmiotu, dla ktérego formularz jest dostepny
(podmiot zostat odnaleziony w rejestrze stowarzyszen i nie jest on wykreslony), na zaktadce zostang
wyswietlone dane identyfikacyjne podmiotu (Nazwa lub firma, Forma prawna, NIP, Numer REGON).

W przeciwnym przypadku (jesli podmiotu brak w rejestrze lub jest on wykreslony z KRS, lub jest to
podmiot, ktdry moze byé rejestrowany TYLKO w rejestrze stowarzyszerh —Z0Z, OPP, lub jest to
podmiot, ktéry moze byc¢ zarejestrowany tylko w rejestrze przedsiebiorcow), system poinformuje

o braku mozliwosci ztozenia wniosku dla podmiotu odpowiednim komunikatem.

W celu uzupetnienia zakfadki:

a) Wskaz numer KRS podmiotu, dla ktdrego chcesz dodaé dziatalnos¢ gospodarcza,

b) Kliknij przycisk [Wyszukaj w KRS].
Dane podmiotu n
WSKAZ DANE PODMIOTU, KTOREGO DOTYCZY WPIS

Numer KRS

Wyszukaj w KRS

c) Pola w sekcji z pozostatymi danymi podmiotu zostang wypetnione danymi z rejestru. Pola te
nie sg dostepne do edycji.
n Dane podmiotu
WSKAZ DANE PODMIOTU, KTOREGO DOTYCZY WPIS
MNumer KRS
ey
Nazwa lub firma

Forma prawna NIP Numer REGON (opcjenalnie]

52 3 00000

6. Uzupetnij zaktadke Wnioskodawca Petnomocnik.
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Zaktadka Wnioskodawca Petnomocnik pozwala na wskazanie kto sktada wniosek. Jesli wniosek jest
sktadany przez innego wnioskodawce, niz podmiot, ktérego dotyczy wpis, to dodatkowo wprowadzane
sg dane identyfikacyjne wnioskodawcy, ktérych zakres zalezy od rodzaju podmiotu. Ponadto mozna
zarejestrowac dane identyfikacyjne petnomocnika procesowego, ktérych zakres zalezy od rodzaju
podmiotu.

Zakres informacyjny okna zmienia sie dynamicznie w zaleznosci od zaznaczanych opgji.

W celu uzupetnienia zaktadki:

a) Woybierz wtasciwy typ wnioskodawcy.

b) Jezeli wnioskodawcg jest podmiot, ktérego dotyczy wpis, nie jest wymagane podanie
zadnych dodatkowych danych.

1. WNIOSKODAWCA

Whnioskodawca jest:

@ Podmio

c) Jezeli wnioskodawca jest inna osoba (osoba fizyczna lub podmiot nie bedacy osobg fizyczng),
wymagane jest podanie:
i dla osoby fizycznej: numeru PESEL lub oswiadczenia o braku numeru PESEL, w przypadku
oswiadczenia o braku numeru PESEL dodatkowo NIP lub oswiadczenia o braku NIP,
imienia oraz nazwiska wnioskodawcy;

I. WNIOSKODAWCA

Wnioskodawca jest:

Rodzaj:
@ os

ii. dla podmiotu niebedacego osobg fizyczng: numeru KRS lub o$wiadczenia o braku
numeru KRS, w przypadku oswiadczenia o braku numeru KRS dodatkowo numeru Regon
lub o$wiadczenia o braku numeru Regon, a w przypadku oswiadczenia o braku numeru
KRS i numeru Regon dodatkowo rodzaju i numeru innego Identyfikatora oraz nazwy
podmiotu.
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1. WNIOSKODAWCA

Whnioskodawcg jest:
Podmior, krérego dotyczy wpis

@ Inny wnioskodawca

Rodzaj:

Osoba fizyczna

® Podmiot niebedacy osaba fizyczna

[ wie posiada numeru KRS Wyszukaj w KRS

@ Po wpisaniu numeru KRS podmiotu niebedgcego osobg fizyczng uzyj przycisku
[Wyszukaj w KRS] aby pobraé pozostate dane podmiotu z KRS.

d) Jesli wniosek sktada petnomocnik procesowy zaznacz checkbox w bloku Il. PELENOMOCNIK
PROCESOWY i podaj dane petnomocnika:

i jezeli jest on osobg fizyczng uzupetnij pola ,,Imie” i ,,Nazwisko”;
ii.  jezelijest oninnym podmiotem (niebedgcym osobg fizyczng) uzupetnij pole ,Nazwa lub
firma”.

Il. PEENOMOCNIK PROCESOWY

Zaznacz, jesli wniosek skiada petnomocnik procesowy

Rodzaj:

® Osoba fizyczna

Podmiot niebgdacy osobg fizyczng

7. Uzupetnij zaktadke Sad.

Zaktadka Sad umozliwia wprowadzenie informacji o sadzie, do ktérego sktadany jest wniosek. Pole
»53d, do ktérego sktadany jest wniosek” zostanie wypetnione automatycznie po wprowadzeniu
numeru KRS podmiotu (w oparciu o dane dotyczace siedziby podmiotu). Wyjagtek stanowig
miejscowosci znajdujgce sie w obszarze wtasciwosci terytorialnej wiecej niz jednego sadu rejestrowego
(jak np. Warszawa), gdzie warto$¢ musi by¢ wprowadzona recznie (wybrana ze stownika). Uzytkownik
ma mozliwos¢ zmiany wartosci wypetnionej automatycznie.

Ponadto, na zaktadce widoczne sg dane o siedzibie podmiotu, ktérego dotyczy wpis. Dane te
pobierane sg z Rejestru i nie podlegaja edycji.

W celu uzupetnienia zaktadki:

a) Pozostaw nazwe sgdu podpowiadang przez system lub wybierz inny sad z listy. W przypadku
wskazania jako siedziby miejscowosci znajdujacej sie w obszarze wtasciwosci wiecej niz
jednego sadu, nazwe sgdu musisz wybrac ze stownika.
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sad
I.SAD, DO KTOREGO SKEADANY JEST WNIOSEK

Nazwa sadu

Wybierz

Siedziba podmiotu, ktérego dotyczy wpis:

Wojewddztwo Powiat

MAZOWIECKIE WARSZAWA
Gmina Miejscowos¢
WARSZAWA WARSZAWA

8. Uzupetnij zaktadke Informacja o dziatalnosci gospodarcze;j.

Zaktadka Informacja o dziatalnosci gospodarczej umozliwia wprowadzenie nastepujacych informaciji:

e informacja o zmianie statutu, co obejmuje date zmiany statutu oraz wskazanie zmienionych,

dodanych lub usunietych paragraféow,
e dzien konczacy pierwszy rok obrotowy, za ktdry nalezy ztozy¢ sprawozdanie finansowe,
e czy przedsiebiorca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg z innymi podmiotami na podstawie
umowy spotki cywilnej.

W celu uzupetnienia zaktadki wymagane wskazanie dnia koriczacego pierwszy rok obrotowy.
Pozostate informacje sg opcjonalne.

Informacja o dziatalnosci gospodarczej

I. INFORMACJA O STATUCIE

Data zmiany statutu (opcjonalnie)

late

Zmienione, dodane, usunigte paragrafy (inne jednostki redakcyjne) (opcjonalnie)

1. INFORMACJA O DNIU KONCZACYM PIERWSZY ROK OBROTOWY

Dzien koniczacy pierwszy rok obrotowy, za ktory nalezy zlozyc sprawozdanie finansowe

Wybierz date

I1l. INFORMACJA O PROWADZENIU DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] Z INNYMI PODMIOTAMI NA PODSTAWIE UMOWY SPOLKI CYWILNE]

Zaznacz, jesli podmiot prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg z innymi pedmiotami na podstawie umowy spotki cywilnej

9. Uzupetnij zaktadke Przedmiot dziatalnosci.

Zaktadka Przedmiot dziatalnosci dla formularza rejestracji pozwala zarejestrowac przedmiot
dziatalnosci wg Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci w dwéch blokach:
e przedmiot przewazajacej dziatalnosci — mozliwe jest wprowadzenie tylko jednej pozycji,
e przedmiot pozostatej dziatalnosci — mozliwe jest wprowadzenie maksymalnie 9 pozycji.
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W celu uzupetnienia zaktadki:

a) W bloku I. PRZEDMIOT PRZEWAZAJACEJ DZIALALNOSCI okreél przedmiot przewazajacej
dziatalnosci spotki wybierajgc ze stownika wtasciwy Kod PKD lub opis przedmiotu dziatalnosci.

b) W bloku Il. PRZEDMIOT POZOSTALEJ DZIALALNOSCI, uzywajac przycisku [Dodaj], mozesz
wskazac (opcjonalnie) przedmiot pozostatej dziatalnosci spofki.

ﬂ Przedmiot dzialalnosci n

1. PRZEDMIOT PRZEWAZAJACE] DZIALALNOSCI

Kod PKD Opis przedmictu dziatalnogci

1I. PRZEDMIOT POZOSTALE] DZIALALNOSCI

Kod PKD Opis przedmiotu dziatalnoéci Dziatania

@ Mozesz doda¢ maksymalnie 9 pozycji w przedmiocie pozostatej dziatalnosci.

10. Opcjonalnie uzupetnij zaktadke Prokurenci.

Zaktadka Prokurenci pozwala na wprowadzenie szczegdtowych danych o prokurentach oraz prezentuje
dane o rejestrowanych prokurentach.

Wypetnienie zaktadki jest opcjonalne.

W celu wypetnienia zaktadki:

a) Uzyj przycisku [Dodaj] aby doda¢ prokurenta, a nastepnie wprowadz dane prokurenta
uzupetniajgc pola obowigzkowe: ,Numer PESEL” lub , Nie posiada numeru PESEL”, ,Pierwsze
imie”, ,,Nazwisko lub pierwszy czton nazwiska ztozonego” oraz ,,Rodzaj prokury”.

Il Prokurenci (opcjonalnie) n

—_—
Dane prokurenta X

Nie posiada numeru PESEL

b) Dodany prokurent pojawi sie w tabeli zawierajacej liste prokurentéw w bloku I. DANE
PROKURENTOW. Korzystajac z przyciskdw dostepnych w kolumnie ‘Dziatania’ mozesz
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zmodyfikowac dane lub usung¢ dodanego prokurenta. Uzywajgc przycisku [Dodaj] mozesz
dodawac kolejnych prokurentéw.

I. DANE PROKURENTOW

Nazwisko miona PESEL Rodzaj prokury Dziatania

ANDERSEN HANS CHRISTIAN - DROKURA CDDZIALOWA s %

o
Jezeli chcesz zrezygnowad z podawania danych prokurentéw we wniosku,
@ mozesz usungc wszystkie dane z zaktadki uzywajac przycisku [x] w prawym

gornym rogu zaktadki formularza.

11. Na zaktadce Zataczniki mozesz (opcjonalnie) dotgczy¢ zatgczniki do wniosku wykorzystujagc
przycisk [Dodaj dowolny dokument].

[ <] Zataczniki
LISTA ZALACZANYCH DOKUMENTOW

Rodzaj dokumentu Dara sporzadzenia Nr CREWAN Dziatania

Brak danych

Dodsj dowelny dokument

Sposdb obstugi zatagcznikéw do e-formularzy KRS opisuje dedykowana instrukcja.

12. Korzystajac z przycisku [Sprawdz poprawno$¢] dostepnego w panelu Dziatania mozesz (na
dowolnym etapie uzupetniania formularza) sprawdzié¢ poprawnosc¢ jego wypetnienia. Jezeli
formularz jest kompletny i poprawnie wypetniony mozesz, uzywajac przycisku [Pokaz wniosek],
podejrze¢ wniosek w formacie, w jakim zostanie on wystany do sgdu rejestrowego. Poprawnie
wypetniony wniosek jest gotowy do podpisania i optacenia.
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